[Serv

Kurzanleitung

fir Schiulerinnen und Schiler




Wie melde ich mich zum ersten
Mal bei IServ an?

Die Erstanmeldung bei IServ funktioniert nur Gber einen
Browser (z.B. Firefox, Google Chrome, Safari...)

Schritt 1:
Offne den Browser und tippe ganz oben in die Adresszeile diese

Internet-Adresse ein: hitp://bbg.schule \
Du erkennst an unserem Schul-Logo, A E
dass du auf der richtigen Seite bist. bbg ﬁ"’“

bertolt-brecht- gesamtschule
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IServ-Anmeldung

(0) Angemeldet bleiben

Schritt 2:

Tippe in das Feld ,Account” deinen
Vornamen und Nachnamen in
folgender Weise:

vorname.nachname

z.B. max.mustermann

Tippe in das Feld ,Passwort” das
Einmalpasswort ein, das du von deiner
Klassenleitung bekommen hast. Es
muss nach der Anmeldung sofort
gegen ein selbstgewadhltes Passwort
ersetzt werden.

Das neue Passwort muss aus mind. 8
Zeichen, einem GroRbuchstaben und
einem Sonderzeichen bestehen, z.B.:

Passwort123+

Klicke auf den Button ,Anmelden®



Wie sieht mein IDesk aus?

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangt man auf seinen personlichen IDesk.

Uber die linke Navigationsleiste Auf der rechten Hauptseite

erhalt man Zugriff auf weitere werden eingegangene E-Mails

Module, z.B. Email, Dateien... und weitere Informationen
angezeigt.

. IServ

A > Startseite

Letzter Login: 30.04.2020 10:34
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- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang -
Dateien
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=] News
ﬁ Verwaltung -
Al Module v Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.

%) Geburtstage
‘i Adressbuch

- Keine in den nachsten 7 Tagen -
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Dateien

[ E-Mail
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Wie verfasse ich eine Email?

Jede Schiulerin/jeder Schiler hat eine personliche E-Mail-Adresse
bekommen:vorname.nachname@bbg.schule

Man kann an jeden IServ-Nutzer (Schuler und Lehrer) E-Mails verschicken.

Schritt 1: Klicke auf den Button ,Email“ in der linken Navigationsleiste.

IServ
.e
#A » Stadg Letzter Login: 30.04.2020 10:34
Schnellzugriff  # .
(= E-Mail [ Kalender
[~<] E-Malil
- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang - Di, 12. Mai
Dateien
.g. Kalender A E-Mails senden und empfangen
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|=] News
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Ale Hodule V) Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.
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Schritt 2: Klicke auf den Button ,Verfassen*

A » E-Mail » Posteingang ®© Apps @ Hilfe

IServ
® ¢ G
# Verfassen HE®LNEIEE £+ Einstellungen

Suchen... Q =
Schnellzugriff ¢

54 E-Mail € - % Von Betreff Datum 15 GréRre




Schritt 3: Im Feld ,Empfanger” Schritt 4: Im Feld ,Betreff”

wahlst du die Person aus, an tippst du ein, worum es in
die du deine Email schreiben deiner Email geht.
willst.
R Schritt 5: Uber
IServ
e e e e 3 den Button
e ,Anhdnge”
kannst du
e il s ’ Dateien zu
o deiner Email
o hinzufiigen.
- Schritt 6: ;
QM In dieses Feld
, schreibst du
deine Email. Schritt 7:

Klicke auf den
Button
Senden” zum
absenden
deiner Email.



Wie melde ich mich von IServ ab?

1ISErvV Ganz wichtig, insbesondere an den
M Max Mustermann  Schulrechnern, ist das Abmelden nach
erledigter Arbeit!!!
. & Profi \
g & Beractichiigunger Die Schaltfliche dazu findet sich oben links:

/ Einstellungen

auf den eigenen Namen klicken und
-Y] Abmelden <= ,,Ame'/dE’/?”WB.h|en.

9 [RCCT RN

@ Messenger

[Serv-Hilfe

o Verwaltung




